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Procedura przyjmowania doktorantów szkół doktorskich z krajowych zewnętrznych jednostek naukowych na staże naukowe w Politechnice Łódzkiej 


§ 1
1. [bookmark: _Hlk140744862]Politechnika Łódzka może przyjmować doktorantów, którzy realizują kształcenie w szkole doktorskiej innej jednostki naukowej na staże naukowe mające na celu prowadzenie lub uczestnictwo w badaniach naukowych lub pracach badawczo-rozwojowych, niezbędnych do realizacji pracy doktorskiej, pozyskanie materiałów do pracy naukowej lub pozyskanie wiedzy i umiejętności dotyczących prowadzenia badań naukowych. 
2. Ogólny nadzór nad przyjmowaniem doktorantów na staże naukowe z zewnętrznych jednostek naukowych sprawuje prorektor ds. nauki PŁ.
§ 2 Procedura przyjęcia na staż naukowy
1. Doktorant nie później niż 30 dni przed planowanym rozpoczęciem stażu, składa do sekretariatu prorektora ds. nauki PŁ zaopiniowany przez bezpośredniego przełożonego (promotora), kierownika instytutu/katedry oraz dziekana wydziału przyjmującego, wniosek o przyjęcie na staż naukowy, stanowiący Załącznik nr 1.
2. Ostateczną decyzję w sprawie przyjęcia na staż naukowy podejmuje prorektor ds. nauki PŁ.
3. Doktorant, który uzyskał zgodę na odbycie stażu, zwany dalej „stażystą”, otrzymuje z instytutu/katedry, w której będzie realizowany staż umowę określającą jego zasady, która stanowi Załącznik nr 2.
§ 3 Zasady odbywania stażu naukowego
1. Warunkiem rozpoczęcia odbywania stażu naukowego jest:
a) podpisanie umowy, o której mowa w § 2 ust. 3, 
b) okazanie przez stażystę dowodu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, a w uzasadnionych przypadkach również okazanie dowodu ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej,
c) pisemnego potwierdzenia odbycia przez stażystę szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy,
d) odbycie przez stażystę instruktażu stanowiskowego udzielonego mu przez uprawnione osoby w jednostce przyjmującej PŁ i potwierdzenie na piśmie tego faktu. 
2. W uzasadnionych przypadkach stażysta może być skierowany przez instytut/katedrę na badania lekarskie w celu potwierdzenia możliwości odbycia stażu. Koszt badań lekarskich stażysta pokrywa we własnym zakresie.
3. Stażysta realizuje staż w ścisłej współpracy z opiekunem naukowym z ramienia PŁ. 
4. W terminie 14 dni po zakończeniu stażu, stażysta przedstawia zaakceptowane przez opiekuna naukowego sprawozdanie z odbytego stażu prorektorowi ds. nauki, stanowiące Załącznik nr 3. 
5. Po zatwierdzeniu przez prorektora ds. nauki sprawozdania, instytut/katedra wydaje stażyście zaświadczenie o odbyciu stażu stanowiące Załącznik nr 4. Kopia zaświadczenia przekazywana jest przez instytut/katedrę do biura ISD PŁ. 


§ 4 Prawa i obowiązki stażysty
1. Stażyście nie przysługuje wynagrodzenie z tytułu odbywania stażu w Politechnice Łódzkiej. Politechnika Łódzka nie zapewnia stażyście przejazdu, noclegów ani wyżywienia, a także nie zwraca ich kosztów, jak również żadnych innych kosztów poniesionych przez stażystę w związku z odbywaniem stażu.
2. Politechnika Łódzka nie zapewnia ubezpieczenia od żadnych ryzyk, ani nie ponosi odpowiedzialności za żadne szkody wyrządzone przez stażystę w czasie odbywania stażu. 
3. Stażysta zobowiązany jest do podpisania oświadczenia zobowiązującego do przestrzegania przepisów dotyczących RODO i przepisów wewnętrznych obowiązujących w Politechnice Łódzkiej m.in.: dotyczących zachowania w tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych Uczelni, co do których podjęto niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, a także zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych.
4. Stażysta zobowiązuje się do realizacji przydzielonych zadań wynikających z programu stażu naukowego wraz z jego harmonogramem, a także dbania o dobre imię przyjmującego na staż z poszanowaniem mienia stanowiącego jego własność.
5. W trakcie realizacji stażu, stażysta jest zobowiązany stosować się do wskazówek opiekuna naukowego oraz innych osób, z którymi współpracuje w trakcie odbywania stażu.
6. Po zakończeniu stażu stażysta sporządza sprawozdanie zgodnie z § 3 ust. 4.  
§ 5 Prawa i obowiązki opiekuna naukowego stażysty
1. Opiekun naukowy stażysty z ramienia instytutu/katedry, w którym będzie realizowany staż przed jego rozpoczęciem określa w porozumieniu z doktorantem program stażu naukowego wraz z jego harmonogramem oraz szczegółowe zasady i zakres korzystania przez stażystę z mienia Uczelni. 
2. Osoba wyznaczona na opiekuna zobowiązuje się do:
a) sprawowania nadzoru merytorycznego nad przebiegiem odbywania stażu oraz zaopiniowania sprawozdania sporządzonego przez stażystę po odbyciu stażu naukowego; 
b) zapoznania stażysty z obowiązkami, uprawnieniami i warunkami wykonywania zadań w ramach odbywania stażu, w tym w szczególności klauzulami poufności, jeśli takie obowiązują;
c) bieżącego przydzielania stażyście zadań do wykonania i nadzorowania przebiegu ich wykonywania oraz udzielania wskazówek i pomocy w wypełnianiu powierzonych zadań;
d) poinformowania prorektora ds. nauki o przypadkach przerwania odbywania stażu oraz o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji stażu;
e) przestrzegania i kontrolowania czasu odbywania stażu;
f) sporządzenia i wydania stażyście po zakończeniu stażu zaświadczenia o odbyciu stażu.

§ 6 Postanowienia końcowe 
1. Procedura wchodzi w życie z dniem ………………..

11


image1.png
i

L

).
SR




